
Kleiststraße 12  26871 Papenburg
Telefon:   04961/66445-30    Fax:     04961/66445-59 

Vorlagen und Hinweise für die Praktikumsmappe 
für Sprachlernschülerinnen / - schüler sowie Schülerinnen und

Schüler mit Förderstatus

Der Bericht über das Praktikum wird in einer Mappe (kein Ordner) abgeheftet.

Fertige ein Deckblatt mit folgenden Angaben an:

Namen, Klasse, 

Adresse des Praktikumsbetriebes, 

Zeitraum des Praktikums 

ausgeübter Beruf

Name der betreuenden Lehrkraft

Übertrage folgendes Inhaltsverzeichnis auf ein Blatt und hefte es in die
Praktikumsmappe:

1. Vorstellung des Praktikumsbetriebes

2. Arbeitsplatzerkundung

3. Tagesberichte (5 Stück)

4. Auswertung des Praktikums

5. Beurteilung des Betriebes
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Vorstellung des Praktikumsbetriebes

Stelle mit Hilfe folgender Leitfragen deinen Praktikumsbetrieb vor. 

Wie heißt der Betrieb?
Wann wurde der Betrieb gegründet?
Wie viele Menschen arbeiten im Betrieb?
Wie viele Auszubildende gibt es im Betrieb?
Welche Berufe werden in dem Betrieb ausgeübt? 

Arbeitsplatzerkundung
Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst! Stelle fest, was du siehst, hörst
und empfindest!
Fülle  den  Beobachtungsbogen  (Anhang)  dann  selbständig  aufgrund  deiner
Beobachtungen aus!

Tagesberichte

Schreibe 5 Tagesberichte, ähnlich wie im unten stehenden Beispiel:

Donnerstag, 09.10.2023
- um 8.00 Uhr den Tisch für das Frühstück decken
- um 8.30 Uhr das Frühstück servieren
- um 10.00 Uhr die Spülmaschine einräumen
- um 10.30 Uhr die Spülmaschine ausräumen
- um 11.00 Uhr in einem Zimmer das Bett machen
- um 11.30 Uhr den Mülleimer leeren
- um 12.00 Uhr frische Handtücher in der Reinigung abholen
- um 13.00 Uhr Pause
- ab 13.30 Uhr an der Rezeption arbeiten

für Gäste ein Taxi rufen
Gästen Auskunft geben

Auswertung des Praktikums

Die  Auswertung  ist  ein  sehr  wichtiger  Punkt  des  Berichts.  Hier  geht  es  ganz
besonders darum, ob das Praktikum dir auf der Suche nach einem Ausbildungsberuf
helfen konnte. Beantworte hierfür folgende Fragen:

Was hat dir im Praktikum besonders gut gefallen?
Was hat dir an der Arbeit weniger Spaß gemacht?
Gab es Probleme oder Schwierigkeiten?

Beurteilung des Betriebes

Lasse  die  anliegende  „Beurteilung  für  Schülerinnen  und  Schüler  im
Schülerbetriebspraktikum“ von deinem Betreuer ausfüllen und hefte sie mitsamt den
benötigten Unterschriften in deine Mappe ein.
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