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Kleiststral3e 12 4 26871 Papenburg
Telefon: 04961/66445-30 4 Fax: 04961/66445-59

Verhaltensregeln wihrend des Praktikums

o Ich erscheine pilnktlich (min. 5 Minuten vor Arbeitsbeginn) im
Praktikumsbetrieb und nicht auf den letzten Driicker.

e Ich bin sauber, ordentlich und angemessen gekleidet.

e Ich bin freundlich und hilfsbereit und griile alle Arbeitskollegen und
Mitarbeiter aber auch eventuelle Kunden.

e Ich ziehe keine ,,Schnute* und spiele nicht den Beleidigten, wenn mir etwas
nicht passt.

e Ich zeige, dass ich arbeitswillig und fleiBig bin. Dazu gehdrt auch das
Verrichten unangenehmer Aufgaben.

e Ich frage den Chef, Meister oder Mitarbeiter, wenn ich etwas nicht verstanden
habe oder Hilfe benoétige.

e Ich hore bei Arbeitsanweisungen genau zu.

e Ich tberlege, wie ich mich niitzlich machen kann, auch wenn ich keinen
gezielten Auftrag habe.

e Ich behandle die Arbeitsmaterialien/Werkzeuge usw. sehr sorgfaltig. Sollte
wirklich einmal ein Schaden entstehen, so melde ich das sofort dem Betrieb
bzw. einem Mitarbeiter.

e Ich arbeite tdaglich an meiner Praktikumsmappe und erledige die Tagesberichte
und weiteren Arbeitsauftrage piinktlich.

e« Wenn ich fotografieren mochte, frage ich um Erlaubnis. Ich frage auch, wenn
ich z.B. Prospekte, Vorschriften, Anleitungen oder Werkstiicke flir meinen
Praktikumsbericht mitnehmen mochte.

o Bei Fehltagen zeige ich die schriftliche Entschuldigung meinem Chef im
Betrieb und gebe sie anschlieend der betreffenden Lehrkraft bzw. in der
Schule ab. Die Fehltage zédhlen fiir das Zeugnis!

Sollte ich krank werden oder aus einem anderen wichtigen Grund nicht im
Praktikumsbetrieb erscheinen konnen, benachrichtige ich unverziiglich (vor

rbeitsbeginn) den Betrieb und zuséitzlich die Schule (04961/6644530) bzw. die
betreuende Lehrkraft.




Beachte auch die Riickseite!

Sicherheitsregeln wahrend des Praktikums

In jedem Betrieb gelten spezielle Regeln zur Unfallverhiitung. Auch du
musst dich in deinem Praktikumsbetrieb sicherheitsgerecht verhalten und

fur

dein eigenes Sicherheitsverhalten und Sicherheitsbewusstsein

dazulernen:

Lass dich iiber Gefahren (z.B. elektrische Werkzeuge) am
Arbeitsplatz unterweisen.

Befolge den Sicherheitsanweisungen der Mitarbeiter (z.B. Helm
tragen, Schutzbrille aufsetzen).

Trage zweckmaiflige Kleidung oder vorgeschriebene
Sicherheitskleidung.

Achte darauf, dass du nicht durch Schmuckstiicke behindert oder
gefahrdet wirst.

Achte auf Verbotsschilder — sie dienen der Sicherheit.

Beachte Schilder mit Sicherheitszeichen. Wenn du ein Schild nicht
kennst, frage nach seiner Bedeutung.

Arbeite mit Gerdaten, Werkzeugen, Maschinen usw. nur nach
Anweisung bzw. unter Aufsicht — das gilt auch fiir Maschinen, die du
kennst.

Es diirfen keine motorbetriebenen Fahrzeuge (z.B. Gabelstapler) von
Schiilern betrieben werden.



